ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Головного управління             юстиції у Львівській області

від________________№________ 

інформаційнА картка

адміністративної послуги

Прийняття повідомлення про зміни до статуту громадського об’єднання, зміни у складі керівних органів громадського об’єднання, зміну особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об’єднання, зміну місцезнаходження зареєстрованого громадського об’єднання 
Реєстраційна служба Радехівського районного управління юстиції

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження реєстраційної служби та центру надання адміністративної послуги
	Реєстраційна служба Радехівського районного управління юстиції Львівської області

м.Радехів, пр.. Відродження,7

Центр надання адміністративних послуг при Радехівській районній державній адміністрації

м. Радехів,пр.. Відродження,3

	2.
	Інформація щодо режиму роботи реєстраційної служби та центру надання адміністративної послуги
	Режим роботи реєстраційної служби Радехівського районного управління юстиції Львівської області:

З понеділка по четвер з 09.00 до 18.00,

п’ятниця з 09.00 до 16.45

обідня перерва з 13.00 до 13.45
Режим роботи Центру надання адміністративних послуг при Радехівській районній державній адміністрації:

Понеділок, середа, п’ятниця з 09.00 до 17.00,

вівторок, четвер з 12.00 до 20.00,

субота з 09.00 до 16.00

 Вихідний  - неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	В реєстраційній службі РУЮ:

Електронна адреса: radehiv_just@ukr.net
Телефон: (255) 22757.
В ЦНАП:

Телефон:-----, 
 Електронна адреса:tsnaprad@ukr.net


	4.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Зареєстроване громадське об'єднання для внесення змін до відомостей про склад керівних органів подає (надсилає) такі документи:

1) заяву довільної форми;

2) заповнену реєстраційну картку про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;

3) засвідчений печаткою громадського об'єднання примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення вищого органу управління громадського об'єднання про зміну зазначених осіб, прийнятого в порядку, визначеному статутом громадського об'єднання, та оформленого з дотриманням пунктів 1, 2, 6, 8 частини другої статті 9 ЗУ «Про громадські об’єднання», та/або примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) розпорядчого документа про їх призначення;

4) засвідчений печаткою громадського об'єднання примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) протоколу засідання керівного органу громадського об'єднання, на якому відповідно до статуту було скликано засідання вищого органу управління, якщо зміни прийняті вищим органом управління;

5) відомості про керівні органи.
Зареєстроване громадське об'єднання для внесення змін до відомостей про місцезнаходження подає (надсилає) такі документи:

1) заяву довільної форми;

2) заповнену реєстраційну картку про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;

3) свідоцтво (дублікат свідоцтва) про реєстрацію.
Зареєстроване громадське об'єднання для повідомлення про зміни до статуту подає (надсилає) такі документи:

1) заяву довільної форми;

2) заповнену реєстраційну картку про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;

3) примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення вищого органу управління громадського об'єднання про внесення змін до статуту, прийнятого в порядку, визначеному статутом громадського об'єднання, та оформленого з дотриманням частини другої статті 9 ЗУ «Про громадські об’єднання»;

4) засвідчений печаткою громадського об'єднання примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію протоколу засідання керівного органу громадського об'єднання, на якому відповідно до статуту було скликано засідання вищого органу управління;

5) два примірники статуту з внесеними змінами;

6) примірник оригіналу (дублікат) статуту та свідоцтво (дублікат свідоцтва) про реєстрацію.

Громадське об'єднання, утворене без статусу юридичної особи, у повідомленні про зміну особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об'єднання, вказує відомості про особу в обсязі, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 12 ЗУ «Про громадські об’єднання».

	5.
	Порядок та спосіб подання документів
	Одержувачі адміністративної послуги подають документи особисто або через уповноважену особу на вчинення реєстраційних дій шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення

	6.
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	6.1
	розмір та порядок внесення плати 
	За прийняття повідомлення про зміни до статуту – 51 грн.

За внесення змін до відомостей про місцезнаходження:

-
51 грн. за державну реєстрацію змін;

-
51 грн. за публікацію повідомлення.
Номери рахунків, на які сплачується реєстраційний збір за державну реєстрацію та за державну реєстрацію змін:

Державний бюджет:

БАНК: ГУДКСУ у Львівській області

МФО: 825014

Код платежу: 22010300

Код отримувача (ЄДРПОУ): 37983768

Отримувач платежу: Державний бюджет

РАХУНОК: 31118170700331

Номери рахунків, на які сплачується плата за публікацію повідомлень:

Державна реєстраційна служба України:

код ЄДРПОУ 37508344;

розрахунковий рахунок № 31259272211767 в ГУДКС у м. Києві, МФО 820019.

	6.2
	нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців»

	7.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Уповноважений орган з питань реєстрації протягом п'яти робочих днів з дня отримання документів приймає одне з таких рішень:
1) про прийняття повідомлення про зміни у складі керівних органів, зміну особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об'єднання, зміну місцезнаходження, зміни до статуту;
2) про відмову у прийнятті повідомлення про зміни у складі керівних органів, зміни до статуту - у разі порушення статуту громадського об'єднання;
3) про відмову у прийнятті повідомлення про зміни до статуту - за наявності підстав, передбачених частиною десятою статті 12 ЗУ «Про громадські об’єднання» (крім порушення вимог статті 7 цього Закону);

4) про направлення висновку за результатами правової експертизи - за наявності підстав, передбачених пунктами 1, 2 (крім невідповідності документів вимогам статей 8, 9 ЗУ «Про громадські об’єднання»), 3 частини чотирнадцятої статті 12 ЗУ «Про громадські об’єднання»;

5) про залишення документів без розгляду по суті - за наявності підстав, передбачених у пунктах 3-5 частини сімнадцятої статті 12 ЗУ «Про громадські об’єднання».

	9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Прийняття рішень про прийняття повідомлення про зміни у складі керівних органів, зміну особи (осіб), уповноваженої представляти громадське об'єднання, зміну місцезнаходження, зміни до статуту


	10.
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.

	11.
	Нормативно-правові акти, які регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Ст. 14 ЗУ «Про громадські об’єднання», Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 №1845/5 «Про порядок підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань»



